SECRETARUL ORASULUI HIRLAU

jr. MIHAELA GRADINARU

DATE PERSONALE
Locul si data nasterii Hirlau, jud. lasi, 18.10.1975
Telefon 0232/ 720412 int. 121

STUDII - 2007 - 2008 — Universitatea “Mihail Kogalniceanu” lasi, Master
Administratie publica locala
- 1996 - 2000 - Universitatea ,Petre Andrei” lasi, Facultatea de
Drept (licenta Universitatea Bucuresti, Facultatea de drept)
- 1990-1994 - Liceul "$tefan cel Mare", Hirlau, sectia filologie -
limbi moderne

ALTE CURSURI DE FORMARE PROFESIONALA

- 2008 - Curs de perfectionare ,Secretarul unitatii administrativ teritoriale”
(Institutul National de Administratie Publica)

- 2007 - Program de perfectionare ,Managementul Resurselor Umane”
(Institutul National de Administratie Publica)

- 2003 - Curs de formare antreprenoriala si manageriala

- 2002 - Curs de perfectionare “Atributiile autoritatilor publice locale
privind protectia sociald” (Institutul National de Administratie Publica)

- 2000 - Concurs de pledoarii juridice ,Concours Europeen des Droits de
I'’Homme Rene Cassin”, Strasbourg, Franta

EXPERIENTA PROFESIONALA
- 20.04.2006 - in prezent Secretar oras Hirlau
- 15.12.2005 - 20.04.2006 Secretar orag Hirlau, atributii delegate
- 01.02.2002-15.12.2005 insp. principal Serviciul APL, Primaria Hirlau

Secretarul indeplineste urmatoarele atributii principale:
(Extras din Legea Administratiei Publice nr. 215/2001, art. 117):

a) avizeaza, pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotararile consiliului local;



b) participa la sedintele consiliului local;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

d) organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a), in conditiile Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunica ordinea de zi, intocmegte procesul-verbal al sedintelor consiliului
local si redacteaza hotararile consiliului local,

g) pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

h) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local, de primar,
dupa caz.

ALTE ACTIVITATI: coordoneaza activitatea urmatoarelor compartimente si servicii din
cadrul Consiliului Local si aparatului de specialitate al primarului: Serviciul de Evidenta a
Persoanelor, Serviciul Administratie Publica Locald, Compartimentului Juridic,
Compartimentul Arhiva.

AUDIENTE:

e la sediul primariei, din str. Musatini, nr. 1, Hirldu, in perioada de audienta a
secretarului si anume vineri de la orele 9.00

e prin e-mail, specificati numele, prenumele, date de contact si pe scurt problema
pentru care solicitati audientd, la primariahirlau@yahoo.com



